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budget
express

Bienvenue

Bienvenue dans le guide S f Q dzdeABudget Expr& @i rechercher un sujet, consu
la table des matiéres ou effectmene reherche dans le document.
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Assistant

budget
ul express

(o]

.ASYy@SydzS Rl yaeRDIGAMNK o/dzR RSG aA-yAlaiAA € RIEya . dzR3
LIS NJY S iétabhides imtamations qui constitueront votre planification de départ. Veuillez
noter que toutes les informations fournies pourront étre mogéifsdans le logiciel.

{A ©@2dza y S RSaA NBHnais pliitddinscie nankeledbidt obpéiiatiohsd G | y

cliquer sut = 6 RX A LR YAOE S dzy A lj dz8 Y S Ybiidgdt & plEs)imd@tant, I ONB I G A
sivousannuleft QF aaAradlyas @2dza yS aSdNFellogitiél cdgaruSy Y S & dzNB
souspostebudgétaire en tout temps, soit le compte bancairengipal.

{A @2dza | ST RS2t tS y2dzStdz . dzZR3ISH 9ELINBaasz @2«
G2 GNBE FTAOKASNI RS R2yyssa anNos + BEENzyoOir2y RQI
charger le fichierCette fonctionimporte et remplace le fichiede données «atabase.db> qui

était installé sur cet ordinateur. Le logiciel ouvrira avec cette nouvelle base de données apres
f QAYLEZ NI GAZY 6¢lofSkdz RS 62NRO®

51 ya f Qe saiidde BudyeiiExpressus serez en mesure de créer votre prddil
budgetetRQA y & ONA NB @2 sicar®@®d¢ tdéd®, sios @veryet/bsidéBnses.

Profil

ASSISTANT Accueil / Assistant

Information générale
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Prénom(obligatoire) :t NSy 2Y RS f QdziAf A&l G§SdzNJ LINRY OA LI £ @
Nom (obligatoire):b 2 Y RS FI YAt tS RS f QdziAf A&l G4§SdzNJ LINR Y OA LI

Courriel(optionnel) :/ 2 dzZNNJ&A St LINA y ODanslurie vars®n Ultié€oziil Seraiudlisé (i S dzNJ
pour communiquer avec le service a la clientéle de Budget Express.

Téléphone ¢ptionnel): ¢ St SLIK2y S LINAYOALIf RS f QdziAt Aal (SdzNJ

Langue @bligatoire) : Choisir si voudésirez utiliser le logiciel en francais ou en angR&
RSFldzi dziAftAasS tF fFy3dzS RQAyadGlfttlriAzys R2y 0z f

Devise ¢bligatoire) : Choisir la devise danaguelle les transactions seront ented soit en
dollar canadien (défaut), des Etatdnis, en Euro, en livre britannique ou Réal brésilien.

Budget

ASSISTANT \coueil | Assistant

Creation d'un nouveau budget

Le nouveau budget débutera

Nom (obligatoire): Nomque vous donaza votre budget Ce nom sera affiché dans le haut de

f OSON}y RS . dzR3ISG 9ELINBaaod

Description(obligatoire) : Descriptionlongue de votre budget

Protéger(optionnel): permetsR QA y 8 ONRA NB 03y dzMR2 IINRSE S BB BHIE B QlF 008 a t
aSUGUNB f QAYRAOI G4SdzNJ 2 dxitentioiPcdaNot de padsse @D NA NB  dzy Y 2 (

personnel et ne petétre lu, chang, détruit par le personnel de Budget ExpreSsnserezle
quelque partO NJ a4 A erars devre eefdne /okre budget du début.
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MNouveau
Confirmation

Nouveau: Inscrire votre mot de passé,f  gli€uie rdstrictiorsur le formatdu mot de passe.
Confirmation: Sasissez de nouveau le mot de passe pour confifn€@ | NNA Y I 3 S @

Convertir un budget version 4.0Les usagers qui possédaient la version 4.0 et qui désire
convertir leurs données au lieu de débuter un nouveau budget avec 'assistant pour effectuer
cette fonction.\Voir ici-baspour la documentation sur la conversion dennées

Le budget débutera le
Le nouveau budget débutera

Indiquer la date de début de votre budgémportant, il ne sergpasLJ2 8 A 6t S RQA Y RA |j dzS NJ
opérations antérieures a cette date dans ce budget.

Par défaut la date du jour estch@sE OKIl y3SNJ LI2 dzNJ OSRRga &l RS  Qtyy
suivane ou choisir vousnéme ladategrace & Q 2 LJghbigintne fate.

/ SGGS RIHrdS asSNY OStftS RS RSTldzi dziAfAasSS f2NE R
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Comptes
NOUVEAU BUDGET Accueil / Nouveau budget

Début Prof Budget Comptes Crédit Revenus Dépenses Fin

Comptes Mes comptes

I BANQUE o " BANQUE
jp | Compte de banque O i | Compte de banque s @ o

Par défautle logiciel a déja choisi lsouspostebudgétaire de comptecar un compte principal

. s & . .
dans Budget Express est obligatoigdiquer sur le bouto pour inscrire le soldglu compte
(zéro par défautpu modifier sa description, iconé, F dzE RQAY G SNE G 2dz t AYAGS

pu
N>

Ajouter des comptes baafres en cliquant dans la fenétre de gaucleecase dsousposte

W

budgétaire et la fleche dans le cen o pour ajouter lesouspostea vos comptes.

Vous pourrez modifier le compte principal avecc@i &A @2dza £ S RSaAaANBI Af S
un compte principal dans Budget Express.

Vous pouvez créer un nouveaauspostede compte en cliquant suo. Voir
R2O0dzYSy Gl GA2Yy &adzNJ £ ONBI { ApAuypluB dtidil. v 2 dz@S | dz O2 Y LI

Si vous avez choisi ou crééaompte par erreur, utiliszla poubelle pour le détruire de
vos comptegpas de la liste suggérée de Budget Express)

Suivant — A p N — Précé - - ’
Cliquer sur Suival LJ2 dzNJ LJ- aa SNJ Lt of Sl)ri?i:'létédéf ONBRAUA
LJ2 dzNJ NE@SY AN £ f QSGF LIS Rdz 6dzRISG P
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Crédit
NOUVEAU BUDGET Accueil / Nouveau budget
Crédit Mes crédits
2 .
o
— . ©

Ajouter des crédits en cliquant dans la fenétre de gauche, la caseudpostebudgétaire

v O... -
et la fleche dans le cent pour ajouter lesouspostea vos crédits.

. # . . - C . x - .
Cliguer sur le bouto pour inscrire le solde du crédia descriptionD K I y 3Ic&nJ R Q
inscrire soril | dzE R Q AayiniitS deJsrédit. 2 dz

Vous pouvez créer un nouveaauspostede crédit en cliquant su1°. Voir documentation
ddzNJ £ ONBI (A 2 ypouR pdvde dgtall.dzdS | dz ONBRA (0

Si vous avez choisi ou créé un crédit par erreur, utilisé la pou . = _pour le détruire de vos
comptes (pas de la liste suggérée de Budget Express).

Cliquer sur Suival LJ2 dzNJ LJF 34 SNJ £ duQs B’récédérNS @Sy dza
L322 dzNJ NE@SY AN £ f QSGF LIS Rdz O2YLIiSo
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Revenus

NOUVEAU BUDGET Accueil / Nouveau budget

Revenus Mes revenus

= ®
S

[ QFraaAradlyd RS NBGJSy daispadiss deilgétalNaréanugieSou® K 2 A & A NJ f ¢

désirez planifier dans votre budget. Cliquer sur le poste budgétaire, par exerRpie et

avantage sociaux pour voir tous lesouspostes budgétares derevenucompris dans< Paie et

avantage sociaux.b 2 1 SNJ ljdzS t Sa R2yySSa RS f Q®UISNI A2y &2

postebudgétaire.

Revenus

&8 PAIE ET AVANTAGES SOCIAUX

! o —
ng Bonus O
% commissions O
L | Dais &
fox ale ¥
@ | Pourboires O
# | Travail autonome O
= |

Ajouter des revenus en cliquant dans la fenétre de gauche, la casmudpostebudgétaire
1
~ etlaflecte dans le centlo pour ajouter lesouspostea vos revenus/ous pouvez

choisir un ou plusieursouspostes a la fois avant de cliquer suro.

Cliquer sur le bouto pour inscrire les informations du revenu, ssét descriptionchanger
Ri€bne,sonmontant, sa fréquence et le compte/crédit dans lequel le revenu sera encaissé

10
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Vous pouvez créer un nouveaauspostede revenus en cliquant Slo . Voir
R20dzYSy Gl GA2Yy &dzNJ fsduspOsteselravends pourRI® de/détail2 dzd S | dz

Si vous avez choisi ou créésouspostede revenus par erreur, utiliser la poube -~ pour le
détruire de vos revenus (pas de la liste suggérée de Budget Express).

«— Précédent

Suivant — A . A
Cliquer sur Suival LJ2 dzNJ LJI a adedNdépensés suiPrécdger

pouNJ NB @Sy A ékkcréditsf QS G LIS R

11
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Dépenses

ASSISTANT Accueil / Assistant

Dépenses Mes dépenses

i

=

[ QFraaraidl yldi RS RSLIS yeasSusposies urgétaisdSguarvBus déRirez OK 2 A a A NJ
planifier dans votre budget, parres postes budgétaires de dépense. Cliquer sur le poste

budgétaire, par exemple Aimentation» pour voir tous lesouspostes budgétaires de

RSLISyasSa RQIEAYSYyGlGA2Y |NO que sRdarées ddE LINB &4 & @2 dz&
f Q2LISNF GA2y &2y (0 siugpdsBudgithire. 3 A aASa RlIya €S

+3 DEPENSES DIVERSE

Wy

/ | Autres
B Cadeaux 0
?  Deépense personnelle
= -
a m  Dons
=
Frais bancaires O

e Restaurant

Soins animaux 0

Ajouter des dépensedans la fenétre de gauehen cliquant dank case disousposte

v
budgétaire et lafleche dans le cemo pour ajouter lesouspostea vosdépenses

12
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Cliquer sur le bouto pour inscrire les informations de dépense, sEtdescription,
OK I y Fc8nM,50R Montant, sa fréquece et le compte/crédit dans lequel la dépense sera
payée

Vous pouvez créer un houveaauspostede dépense en cliguant Slo. Voir
R20dzYSy Gl G§A2y &dzNJ fsduspesielieldépanBeyiourpDsidg désai2 dzd S | dz

Si vousavez choisi ou créé wouspostede dépense par erreur, utiliser la poube .-~ pour
le détruire de vos dépensdpas de la liste suggérée de Budget Express).

Cliquer sur Suivar® pour passer a la finu sur Précéder ¥ pour revenir a

f QS lesreydnuR

Fin

Vous pouvez revoir ou continue dget en utilisant le bouton « Précédent », sinon finaliser n utilisant le bouton « Termine:

CquuersuLJ2 dzNJ a2 NI ANJ RS fQlaaradlyd RS &alAaio =3
Important, l'assistant de saisi ne sera plus disponible pour le budget en cours, donc vous devez
étre certain d'avoir terminé avant de cliquer sur le bouton.

) «— Précédent N . z
Cliquer sw- pour revenir a la section des dépenses.

13
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Configuration
Profil

PROFIL Accueil / Profil

Information générale

budget
n l express

Liste des budgets

Prénom(obligatoire):t NSy 2Y RS finQipall A f A &l G SdzNJ LJ
Nom @Ebligatoire):b 2 Y RS FI YAftS RS f QdziAf A&l G4§SdzNJ LINRY OA LI

Courriel pbligatoire) : Adresse ourriel principaé RS £ Q dz{ le fcdurdidberabitdzdJpour
communiquer avec le service a la clientéle dans une version ultérieure.

Téléphone gptionnel): ¢ St SLIK2y S LINAYOALI f RS f QdziAt Aal (SdzNJ

Langue ¢bligatoire) : Les langues disponibles sonfilencais ou afglais. Par défalBudget
Expressizi Af AaS I €Fy3dz2S RQAyaildlttlraAz2yT RayOr f1I f

Devise ¢bligatoire) : Choisir la devise dans lequel les transactions seront egtsdit en dollar
canadien (défaut), des Etatdnis, en Euro, en livre britannique ou le Réal brésilien.

Parameétre du budget
/ SG SONIy Said Raigueluyul butight existaNIEle ¢emef d@ enhginger de
budget, changer son nom ou sa description et pour inscrire, modifier enlever un mot de passe.

Liste des budgets

& Budget 2018

14
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Budget Express permet la création de plusieurs budgets. La liste des budgets est toujours
disponible das le profil. Cliquer sur un des budgéfiom) pour changer de budget actif.

Paramétres du budget 23

& Appliquer les modifications Annuler

Actif : Permet de choisir de travailler dans un nouveau budget, mettre act®ai= pour
changer de budgetl y a toujours un budget Actif » dans Budget Express.

Nom: Nom donné lors de sa créatiole,champ est modifiable en tout temps

Description: Description donnée lors de la création du budget. Champ modifiable en tout
temps.

Protéger: permetsR QA y & ONA NB 0 dzNR [WNR $ S BB BIa SoBqued 0§ &
f QA Y RA Ol NioBri2NJ iSpadige@ét de passe de définietife & oui pour en définir un
nouveau.

Mot de passe
Mot de passe

Mouveau
Confirmation

Nouveau: Inscrire le mot de passe que vous désirez utiliser pour ce budgedrtant, le mot
RS LJ aasS | LILJIIKS cypt§ dansia bds€xizddnri#es slipport a la clientéle de
Budget Express ne peut vous aider si vous perdez le mot de gassserezle en lieu sdycar si
@2 dza t GpBsdiévied réfair& votre budget du début.

15
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Confirmation: Saisissez de nouveau le mot de passe pour confitm@d: NNA Y Indugead SO f S
mot de passe

Lorsquef Q A Y RéstCGk@ub» dirdique que le budget est protégé par un mot de passe.
. f‘ g . .
Cliquer su. pour modifier celuici.

Mot de passe
Actuel
Mouveau

Confirmation

& Appliquer les modifications

Mot de passe important,lemotdS LJ daS &l AaA LI NIASYd t f Qdzal 3
de données, le support a la clientéle de Budget Express rntevpas aider si vous perdez le mot
de passe.

Actue:LYaONANB S Y23 RS LI &aasS I O0dzSt LRdz2NJ siNB Sy
Nouveau: Inscrire votre mot de passa&,f  3i€ude rdstriction au contenu du mot de passe.
Confirmation: Saisissez de nouveau le mot de passe pour confilengiangement

Cliquer sur @appliquer les modifications pour enregistrer les paramétres dudget. Pour
A2NIANI RS ft QSONYY alya SYNBIAAGNBNE Of Alj dzSNJ & dzNJ

& Appliguer les modifications

Copie de sauvegarde

Il y a deux étapes importantes pour effectuer votre copie de sauvegarde. La premiere doit
étre effectuée seulement une fois etdaxieme sera votre copie de sauvegarde réguliere.

1 - Cliquer sur I'écran "A propos". Cet écran est disponible & partir du tE] :

16
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A propos X

budget
] I express

+ Exportation T Importation

Assistance technique Base de données

support@budget-express.com 0.0.2018042601

Application
0.0.2018042601

I*S Finance Inc n ‘ E

Exportation

Cette copie doit étre effectuée seulement une fois, vous pourrez récupérer vos fichiers
".bud" (voir point2) par la suite.

Cette copie est importante uniquement si vous perdiez le logiciel ou que vous deviez
I'installer de nouveau.Pour vous permettre d'utiliser les fichiers ".bud (voir point 2)", vous
devez dbébabord exporter ededosreesvegarder | e

4+ Exportation
Cliquer sur | pour choisir le répertoire sur lequel vous désirez exporter le
fichier de la base de données. Le fichier copié se nonuatakase.db. Vous pouvez le
copier sur votre ordinateur, une clé USB ou un lien infonuagique (Google, Dme
drive, Dropbox , etc.). Lorsque le fichier est exporté, vous recevrez le message (en haut a
droite), «Votre exportation a été effectuée avec sueces

2 - Pour effectuer une copie de sauvegarde sur un support différent (Clé USB, lien sur le

1+
"Cloud" (Dropbox, Google Drive, etc.)) utiliser ['utilitaire suiva,',!?"t" .

Notez bien que la sauvegarde et la restauration d'un fichier s'effectuent par budget.

Cliquer sur== pour sauvegarder votre fichier. Choisir le répertoire ou le support que
vous désirez. L&chier portera I'extension .bud.

17
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Pour restaurer un budget, vous devez absolument étre dans le budget a restaurer. Cliquer

sur le boutor.i"rﬂ pour aller chercher le fichier de type .bud qui a été préalablement
sauvegardé. Si vous essayez de restaurer uarfidd budget alors que vous n'étes pas
dans ce budget, vous recevrez le message suivant:

Le budget du fichier a restaurerne %

correspond pas au budget
sélectionné.

18
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Nouveau budget

Utiliserleboutoroéy 0lda £t RNRAGS RS fQSON}IY .Rya LINPFAE |
deux options, umouveau budgetierge,dzii A f A & y (i f «pbué dérhairér buflabpieR S al A & A
RQdzy @xsRa@ Gaiinformations dans la prochairsectior).

, © barti de 2610, Gl @
Pour créer un nouveau budget a partir de zéro, cliquer sur le «*=

Aprés avoirépondu« Qui» a la question €tesvous certén de vouloir créer un nouveau
budgetn = f QI & & % éuiirirayétivouR®urréz dabatér votre nouveau budgédir
documentitionLJ?2 dzNJ f QF a&A &G yid RS alF A&aai

Copie de budget

[ O2LIAS RQdzy 0dzRIS audupy¥iSta RSy OB SINI vy & 8 @z08 LIS N
0dzR3ISG SEA&GIY(dsS AyOftdzZ yi tSa R2yyesSa 02y OAf ASS:
opérations planifiéset concili@sa partir de cette date seront automatiguement égsdans

votre nouveau budget.esdonnées antérieurea cette date ne seront pasopiées mais seront

toujours disponibles dans le fichier de budget utilisé pour effectuer la copie.

Cela est tres utile pour alléger vos fichiers de données et aussspauegardervos budgets
passés. Leduget utilisé pour copier le nouveau budget sera conservé dans votre profil pour un
acces facile.

s BARSYYSyYy (G @2dza y Ql dzNBT eapdsiuellaGdpig durakté éffertugea A a G | y i

Attention, par défaut les soldes des comptes, crédits, épasgt préts seront a zéro. Vous
devrez effectuer un ajustement de solde pour mettre a jour eeix la date désirée.

Copier un budget
@..,

t 2dz2NJ ONBSNJ dzy y2dz08SI| dz 6dzR3ISG L™% .. 0 dzR 3 ¢

19
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COPIER UN BUDGET Accueil / Copier un budget

Liste des budgets

o Budg:

Le nouveau budget débutera

=3

Apreés avoir cliqué sur le boutenCopier un budget, vous serez automatiquement dirigé dans
le profil pour choisir le budget que vous désitgitiser pour effectuer la copie.

Nom: Inscrire le nom de votre nouveau budget

Description: Inscrivez une description longue de votre nouveau budget

Protéger 't SNYSU RQA Y a O N Xae ndayeawb2dget po6r profégara S
f Qr 0084 £ OS 0dzRR3IASGH @

Non: Passer a la prochaine étafleate)

Oui: Lorsque le bouton est a@ui», indique que le budget est protégé par un mot de passe.

Mouveau

Confirmation

Important,f S Y234 RS LI 4&4S &l A&air LI NIASYyG .le £ Qdzal ISN
support a la clientéle de Budget Express ne peut vous aider si vous perdez le mot de passe.

Conserezle précieusementcar si vouse perdezvous devrez refaire votreudget du début.

[ QSljdzA LIS RS &dzLlL2 NI RS . dzZRISG 9ELINBAA yS LiSdzi NEX
Nouveau:L Yy a ONA NBE @20GNB Y2i RS LI &a4Ss . dzR3ISG 9ELINB&A
du mot de passe.

Confirmation: Saisissez de nouve&imot de passe pour confirmer le contenu
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Le nouveaubudgetdébutera le

Lechoix de la date a cette étape dsks important, toutes les opérations égasou supérieues
a cette date, incluant les données conciliées, seront copiées dans le nouveau Huages les
données antérieurea cette date ne seront pas copi& mais seront consengsdans le fichier
de budget original.

Les choix sont

- Date du jour

- lLelerel YPASNI RS tQlyySS Sy 0O2dz2Na

- lLelerel YPASNI RS fQlFyySS &daA Gl yidsS

- Choisirune date. LOF f SYRNASNI aQ2dz@NANI S @2dza LISNX¥YSGG
désirez utiliser pour débuter votre budget.

Postebudgétaire
POSTE BUDGETAIRE Accueil / Poste budgétaire

Les postes budgétaires sont utilisés pour regrouper les dépenses de méme famille. Chague sous
poste estobligatoirementasso@ a un poste budgétaire.

Les opérations sont effectuées uniquement sur les gmstes budgétaire Les postes
budgétaires sont utiliségour regrouper les sodgostesdans les rapports et analyses

Il est possible de modifier cette association en tamps.

Par défaut, Budget Express propose une série de posiggétaires,Y A4 Af S&a0 LI a&dAOT ¢
ajouter a votre guise.

ChaquetypeRQ2 LISNI (A 2y 6 wS O SoéditichargReSet peeyyiarbavec @@y LIG S =
séries de postebudgétaires.

Cliquer suta catégorieR Q 2 LIS [Revénu gépense, comptédit, épargne etprét) pour
voir les postes budgétaires associgeaxci.
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=
@ e
ﬂ e
e

Nom: Nom du poste budgétaireLe nom est celui qui apparaans les rapports, analyses et lors
RS f QI i4R<Daegosieh &n poste budgétaire.

Description: Description du poste budgétair®t NJ RS Tl dzi F dzOdzy Se. RSAONR LII A 2y
Utilisezle bouton «modifier» pour entrer une desgstion pour un poste existant.

Cliquer sur ce bouton pour modifiegs informations (Nom, description ou logdiquer sur le
logo) du poste budgétaire.

/ £ AljdzSNJ &ddzNJ OS 062dzi2y LJ2dzNJ & dzLILINR YSNJI dzy LI2aidS oc
de détruire un poste budgétaire associé asmuspostebudgétaire+ SdzA f £ ST RQlI 02NR Syt
lien de ce poste budgétaire avec tous $esispostes avant de ¢ supprimer.

Nouveau poste budgétaire

Appuyer sur le bouton ajouter» pour créer un nouveaposte budgétairgour cette catégorie
RQ2LISNI A2y ®

Nom a Description

S

Nom: Inscrirele nom du nouveau poste budgétaire (obligatoire)

Description: 9 Y 1 NENJ dzy S RSEAONRLIIA2Y LI2dzNJ OS y2dz0S| dz L2 &

D

diquer sur le bouton pour y ajouter une icone.

Cliquer sur enregistrer pour créer le nouveau poste budgétaire.
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Annuler

diquer sur le boutorAnnuler pour ne pas sauvegarder le poste budgétaire en mode création.

Ajouter une opération

Cliquer sur ce bouton pour ajouter une opération dan§ @ & LIS &u@déstelBubgétaire 2 y
en coursVoir lasection «Opératiors» LJ2 dzNJ LJ dzd& RS RSGFAf & dzNJ OKI Ij dzS
Budget Express.

Souspostes budgétaires

Les sougpostes budgétaires s utilisés pour identifier vosopérations. Toutes les opérations
sont effectuées en utilisant un sop®ste budgétaire que ce soit des revandépenss,
comptes bancaires, cartesde crédit placemensou préts.

Chaque souposte budgétaire appartient obligatoirementui poste budgétae.

SOUS POSTE BUDGETAIRE Accueil / Sous poste budgétaire
REVENU
€R PAIEET AVANT AU
Nom a Description
%+ | Commissions [ oaier ] supprimer |
& Pourboes [ wtoditer ] supprimer JE
2 Travail autonome [ wodter ] supprimer

Nom: Nom, par défaut, dgouspostebudgétaire

Description: Description dwsousposted dzZRIA S G F ANB X LI NJ RSTFI dzle, | dzOdzyS R
utiliser le bouton «nodifier» pour entrer une description pour LBoUSposte existant.

Cliquer sur céouton pour madifier les informations (Nom, description ou logo) du gmste
budgétaire.

Cliquer sur ce bouton pour supprimerunsdu® 8 0 S 060 dzRISGEIF ANBd® +SdzAt f STy 7

possible de détruire usousposte budgétaire associé aune opégayf @ + SdzA f £ ST RQF 6 2 NR
supprimer la ou les transactions associées a ce-poste.
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Nouveausousposte budgétaire

Ajouter

Appuyer sur le bouton ajouter» pour créer un nhouveau soymste budgétaire

Nom = Description

il | el  Annuler

Nom (obligatoire) : Inscrire le nom du nouveau scpsste budgétaire

Description(optionnel): Entrer une description pour ce nouveausdu® 8 G S 0 dzZRISG I A NB =
lieu.

diquer surce bouton pour ajouter une icdna ce nouveau soysoste a partir de la liste
de Budget Epress.

Enregisirer
Cliguer sut'enregistrel' pour créer le nouveau soymste budgétaire.
Annuler

Cliquer sur le boutoannulerpour ne pas sauvegarder le sepaste budgétaire en mode
création.

Ajouter une opération

Cliquer sur ce bouton pour ajouter une opératiomdéd S (& LIS &QcuspSsNI (A 2 Y
budgétaire en cours/oir la section ©pératiors » pour plus de détail sur chaque type
RQ2LISNI GA2Yy RS . dzR3ISG 9ELINBa&®
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A propos (Import/Export de la base de données)

Cet écran est disponible a partir du bouth']

A propos X

budget
[ | I express

4 Exportation T mportation

Assistance technique Base de données
support@budget-express.com 0.0.2018042601

Application
0.0.2

2018042601

*S Finance Inc n 5 ‘ E

/' SG SONI}Yy @2dza LISN¥YSG RS @2AN fSa OSNBRAZ2Yya RS I
Normalement ces deux versions doivent étre péesil

Import/Export

t 2dzNJ @2dza LISNX SGGNB RQ&EFuPAivdeS permegifeSe wagalllsk S RS al ¢
adzNJ dzyS YsYS o61aS RS R2yySSa adzNJ LX dzi RQdzy 2 NRA)
base de données.

4+ Exportation
Cliquer su. pour choisir le répertoire sur lequel vous désirez exporter le fichier

de la base de donms. Le fichier se nommedatabase.db>. Vous pouvez le copier sur votre
ordinateur, une clé USB ou un lien infonuagique (Gobgle, One drive, Dropbox , etc.).
Lorsque le fichier est exporté, vous recevrez le message (en haut a droiteye«exportdion a
été effectuée avec succes.

T Importation
Pour importer le fichier de données, cliquer <. , une fenétre ouvrira pour vous

permettre de rechercher le fichier de données, nommdaiabase.db> sur votre ordinateur,
une clé USB ou un lien infonuagique. Lorsquély’ A YLRZ2 NIS dzy FAOKASNE @2 dza

répondre «Oui» a la question
dans ce cas Budget Express riié le logiciel pour ouvrir la nouvelle base de donnéass le
RSNYASNI 0dzRISG dziAf A&dS f2NA RS fQSELRNIFGAZ2Y Rdz
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Important :[ 2 NA& ljndatporte @hichier de donnéesdatabase.db», le fichier importé
remplace le fichier qui était en place précédemment
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Conversion

La conversion est permise uniquement pour les données de la version 4.0 de Budget
Express et pour les transfertsde@r s PC. 1|l ndest pas possi bl
d 6 e f funeconversion de PC vers Mac.

Attention, la conversion est suggérée uniquement pour les budgets de petite taille. De
plus nous vous conseillons fortement de débuter la conversion en 2018. Paguiceux
aimeraen la documentation pour savoir comment créer un nouveau budget dans la
version 4 suivre ce lier{en ligne)

La conversion de la version 4.0 vers 5.0 est tres différente wiededh version 3 vers 4,
car |l a version 5 wutilise une toute nouvelle
anciennes versions.

Donc vous devrez effectuer manuellement la correspondance de vos différents comptes
avec les nouveaux comptes de Betgxpress. Noter que seulement les comptes sont
convertis, pas les sowatégories. Si vous aviez créé des smtégories vous devriez les
créer de nouveau (menu configuration) dans Budget Express lorsque vous aurez terminé
la conversion. Selon le nomhbde comptes que vous avez, le temps de conversion peut
varier entre 10 a 20 minutes maximum.

Pour vous aider lors de la correspondamogi un fichier(en ligne)contenant tous les
nouveaux postes de Budget Express. Noter bien que tous les postes originaux de la
version 4.0 ont été répétés dans la version 5.0.

Important, si le fichier que vous désirez convertir posséde un mot de passe, vous devez
préalablenent I'enlever dans la version 4.0.
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Budget Express

Creation d'un nouveau budget

Kom Conversion budget 2018
Description Conversion budget 2018
Protéger NON

Comvertir un budget version 4.0 m—|

Information du budget a convertir

Dépaser un fichiar

Déposez un fichier de type bdg IC1
ou
cliquez pour parcourir les fichiers

Le nouveau budget débutera

aujourdhui, le 30 Janvier 2018

Dans lebudget placerf Q A Y R@Ryertir Gndadtihet version 4.0 aGUl».

[ QSONY Yy 2 dz@NA NI dzy y2dz@S|E dz LI y2 NI Yl
données, de type BDG de la version 4.0.
Information du budget a convertir

LJ2 dzNJ @2 dza

Déposer un fichier

Déposez un fichier de type bdg ICI
ou
cliqguez pour parcourir les fichiers

diquer pourparcourir votre ordinateur et trouver votre fichier. Les fichiers de la version 4.0

sont souvent dans le répertoire Mes documents de votre ordinateur.
Information du budget & convertir

Deposer un fichier Mom du fichier: Test 2018.bdg
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Choisir la date de début de votre conversion. Cette date est tres importaarda conversion

sera efectuée uniqguement avec les comptes actifs de votre version 4.0 a partir de cette date. Si
vous déciézde convertir vos données depuis plusieurs années, le temps de conversion sera
ultimement allongé.

Le nouveau budget débutera

Cliquer sur Suivant pour débuter la conversion.

Association des postes

BUDGET EXPRESS 4.0 ®

REVENUS
DEPENSES FIXES
DEPENSES VARIABLES
EPARGNE

CREDIT

AUTRES COMPTES

/ £ Alj dzZSNJ & dzNJ f ReveiivdpadSxerRple Ppbd Wik tdus Bsypostes de revenus qui
avaient été définis dans le fichier de la version 4.0.

REVENUS

Sous-Catégorie Poste Poste budgétaire Sous-poste budgétaire
Aucune Paie

Aucune Pension de retraite

Aucune Remboursement dimpdt
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Cliguer sur Associer, une fenétre ouvrira vous permettant de faire la correapoadntre le
compte que vous désirerssociede la version 4.0 avec un nouveau spastede la version
50.

Choisir le bon sougoste budgétaire et cliquer Sélectionner. Il sera toujours possible de corriger
une association tant et aussi longtemps guels rfavez pas termi@votre conversion.

REVENUS

Sous-Catégorie Poste Poste budgétaire Sous-poste budgétaire

Aucune Paie Paie et avantages Paie

sociaux

~ A 4 LA ~

Vous deveeffectuerOS G 4GS | aa20A GA2y LR2dz2NJ (12dza @2a GelLSa F
Express 4.Mans la section compte, bous ne verrez pas le compte principal (appeler compte

courant dans Budget Expre$®), celuici est associé par défaut au compte principal de Budget

Express 5.0.

Noterque les préty/ Q S E A padla verSioh &.0 ils étaient partie intégrante des crédits, dans la
version 5.0, une sectionprét » a été ajout@, donc dans les types daliés et préts vousaurez
acces ay comptedde type crédits et préts.

Lorsque vous avezterméiR Q 3 42 OASNJ (2dza @24 O2YLIiSasx Of Alj dzSNJ
LINEOKFAYS SOl LIS t QAYyaONRLIIAZ2Y RS @2a az2f RSao /¢

Vous pouvez saisir les soldes au 31 Décembre 2017

Compte principa 0

Inscrivez vos soldg incluant celui du compte courant/principala date de début que vous avez
choisi lors de la création de votre budget. Notez bien que les soldes seront inscrits dans Budget
Express 5.0 a la date précédente de ceildPar exemple sowus aviez choisi leer janvier 2018,

les soldes serorihscritsle 31 décembre 2017.
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/ £ Alj dzSNJ &dzNJ ! LILI Alj dzZSNJ LI2dzNJ £ F yOSNI f I O2y@SNEAZ2Y
RQl 342 OA I iposeesbudg@aire. & 2 dza

Selon le nombre de données a conveltirsystéme peut prendre quelques secondes avant de
NI FNI nOKANI f QSONY yod +2dza &ASNBIT Fdzi2YFGAljdzSYSy i F
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Nouvelle goération
/ £ Alj dzSNJ & dzNJ f | (@i rieSE2dhBr&ionRdar LdB Nd opiékagoys déja
effectuéesou pour en créer une nouvelle.

Cliquer suo pour créer une nouvelle opération.

Revenus
REVENU

Sous-poste budgétaire -

Description

Montant n Prolonger NON

Fréquence
Choisir la fréquence Mois -
Atous les 1 Mois
Date de début 2017-05-17 =

Date de fin B

Impact

Encaissé par Compte de bangue -

Enregistrer Annuler

Sousposte budgétaire: Budget Express vous suggere une sériealespostes budgétaires.

Choisir le souposte budgétaire dans lequel vous désirez effectuer une opération. Les sous
postesbudgétaires sont présentépar poste budgétaire pour vous aider a mieatégoriseret

trouver ceuxci. Si lesouspostebudgétairede revenuque vous désiregréery QSEA &GS LI 4=
cliquer surle bouton «Nouveauw»> ou aller dans le menu de configuration pour ajouter un ou des
souspostesbudgétaires de revenus.

Créer un nouveau sougposte de revenus

Cliquer sur ce bouton pour créer un nouvesnuspostebudgétaire. Veuillez noter que le
nouveausousposted dzZRISG I ANB &SNI OSf dzA | FTAIOKISE 4J2 0N DAL IS
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enregistré. Toutefois il vous sera possible de changer lels#tisi § S 6 dzRISGF ANB 2dz RQS
nouveau si vous le désirez

I ET O Goudpdgiebudgétaire
Ajout d'un sous poste budgétaire
Foste budgétaire -
mage .Y
Mom

Description

Poste budgétaire Indiquer a quel poste budgétaire seuspostesera associé. Si aucun poste
budgétairerépond a vos critérg vous pouvez en créer un nouveau dans le menu
« Configuratiorn» (voir section sur les postes budgétaians ce document

Image A j dzSNJ &dzNJ f QAY Il 3S L2 dzNJ | 22dz0 SNJ dzy 232
Nom (obligatoire) : Inscrire le nom du nouveau sepsste budgétaire

Description(optionnel): Entrer une description pour ce nouveau s 8 4 S 6 dzZRISGIF ANB X a
lieu] I RSAONALIGAZ2Y &SN} dz2iAfAaSS REya t£8 YSydz R84

: Cliquer sur ce bouton pour ajouter le nouvesauspostebudgétaire Apres
f QI 2 BodeipostR @2 dzd NB G2 dzNYy ST RlEya €S YSydz RS f Q2 LISNI (
sera saisi par défaut.

Annuler
: Cliquer sur ce bouton pour annuler la création du nouveau poste budgétaire et

NBG2dzNYSNJ I dz YSYydz RS f Q2LISNF GA2y RS NBGSydzo
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Description: Entrer une description pour cette opératiolba description sera utilisée dans le
YSydz RSa 2LISNIGA2ya SiG t£Sa NILLRNIa RQlylfeaSao

Montant : Inscrire le montant de revena recevoitpour chague péode pour lafréquence (voir
les fréquences idas). Par exemple si le revenu est de 200$ par semaine, inscrire 200.

Fréquence
La fréequence est utilisé pour distribuer dans le temps les montants de revenus.

Choisir la fréquence

- Mois: Un nombre de mai

- Semaine Un nombre de semairse

- Jour: Un nombre dgours

- Année:! Y Yy 2 Yanéd RQ

- Bimensuelle Deux fois par mois. Indiquer les deux dates pour lesquels le revenu sera
encaissé chaque mofsouvent le 01 et le 15)

- Quelques fois Choisir les datedans le calendrigpour lesquelsle revenu sera encaissé

- Une seule foisChoisirla date pour laquelle sera revenu sera encaisseé.

A tous les:

Pour les fréquencesMois, semaingjour etannée, chasirle nombre de fréquenceque le
revenu sera encaissé. Par exempl2> le revenu sera encaissgutes les deux semaines
suivant la date de début indiqué Hbas.Par défaut, toutsles fréquencesont a 1.

Attention, toute opération mensuelle datée ull est traitte comme "Fin de mois"

Tout ce qui est 29 et 30 fonctionnera comme les autres jours sauf pour février.

a) Une opération du 29 du mois, pour février, sera reportéeeauntars (1 jour plus tard) pour

une année non bissextil&ffectuer une excapA 2y LJ2 dzNJ O2 NNAISNJ £ RISz &
b) Une opération du 29 du mois, pour février, sera bien le 29 février lors d'une année bissextile

¢) Une opération du 30 du mois, pour février, sera repoeg 2 mars (2 jowplus tard) pour

une année non bisséle® 9 FFSOG dzSNJI dzyS SEOSLIIA2Y LI2dzNJ O2 NNA 3¢
d) Une opération du 30 du mois, pour février, sera repedé ler mars (1 jour plus tard) lors

d'une année bissextil® FF SO0 dzS§NJ dzy S SEOSLIiA2Y L2 dzNJ O2 NNA 3 SNJ

Fréquence bimensuelle:
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Fréquence
Choisir la fréquence Bimensuel v
Date de début 2017-07-01 = Jour 1 -
Date de fin = Et 15 -

~

Indiquerf S8 RSdzE RIGiSa RIFEya S Y2A4&a R2y§etled835 NBOSydz &
de chaque mois. Lorsque la date est toujours la derniére date du mois, chDisinier jour»
dans «Et».
Fréquence quelques fois:
Fréquence
Chaisir la fréquence Quelques fois -
e poin 2017
Di Lu Me Je Ve a
2 3 4 5 100

6 7 8 9 10 11 12 100

13 14 16 17 18 19 100

20 21 2 23 24 25 26 100

27 28 29 30
Choisir dans le calendrier les différentes datasquellesce revenu sera enregistré. Le montant
par défaut est celui indiqué dans la casilentantn R Si § RS YRS ,m&Lilei NI (A 2y
modifiable pour chacune des dates.
Fréquence Uneseule fois
Fréquence

Choisir la fréquence Une seule fois -
Date 2017-07-01 i

Choisir ou inscrire la date unique a laquelle ce revenuasetaissé
Date de début Pour les fréquences ois, semaine, jour, année etrbénsuel, indiquela date
de débutpour laquelle ce revenu sera encaisseé.
Date de fin: Pour lesfréquences, mis, semaine, jour, année etrbensuel, indiquera QA f & | f A Sd

la date a laquelle ce revenu ne sera plus enregistré. Attention dans le cas ou on ni pasma
dai S 2dz |j dzQAf ye&®achamp bre [(voirydtoéhain champ@Pduioljdiirs »).
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Pour toujoursOui/Non: 51 ya S Ol & 2G | dzOdzy &a d@NJ (it SQ 2RSS NE-AlyA 25t
pouvez laissr le choix «Pour toujoursy £ hdzA ® 51 ya S OF gmaisG Af yQe |
j dzS t S NI &Sgudroujo@ss, andiquardiads le champ suiva(ie temps de fairgle

nombre de versememstde cerevenua s YS & A | dzOdzyS RI 4GS RS FAyYy yQSai
arrétera les versements aprés avoir atteint le nombre indiqué dans ce champ.

Pour toujours NON
Le temps de faire 5 versement(s)
Impact
Impact
Encaissé par Compte de bangue (Compte principal) -

Indiguer le compte de banqueu decrédit dans lequel ce revenu sera encaissé. Par défaut le
systeme choisit toujours le compbancaireindiqué comme <rincipal» dans les comptes.

Exceptions

[ S& SEOSLIiA2ya F2yi NBFTSNBYOS IdzE Y2REeFTAOF(GA2Y A
dépense. Les exceptions peuvent étre effectuées a deux esdiiiectement dans une

opération ou dans le calendridmportant, f Q S E Ogénindét hrecilangement pour une date

Sy LI NIiAOdz A SN t 2dzNJ YWeairRdcion NIpdraBchd JISNI G A2y F dz O2)

Exception dans les pérations

. : . + : .
Pour créer une nouvelle exception de revenu cliquer s.  :dans la section des exceptions
RQdzy S 2LISNI.GA2Y SEA&GlI yGS

Création d'une exception

Exception & la régle e 2018-01-02

Aucun versement NON

Montant de I'exception

Date de l'exception

Mode de paiement -
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[ Q2 LISNI G A2y LINBAaSy i ®spiéfuesipSud cette SpératRt. 4 S& 22 dzNJy I £ A § 1

Exception a la régle le

& Vous pouvez naviguer entre les dates pour choisir la date
SEIFI OGS RS t QSEOQSLIiAz2zyo®

Les exceptions possibles

I dzOdzy GSNBSYSY (i ¢ «abpouNdd pak CéderydR veddmérs alzkite t

date.

- a2y il yid RS Indiqé ke déhtalit & 2xgaption pour cette date.

- 5308 RS tQSEOSLIiA2Yyd LYRAIdzZSNI £ y2dz@SttS RI
- Mode de paiement. Changer le mode de paiement prévu de cette opération.

Lt S&aid LRaarofsS RQSTTSO0 dzSIamérms exceienOparleliemdey & & dzNJ L
changer la date et le montant.

Une exception crée toujours une trace, sous la forme suiv. La date indiquée
Sali OSttS RS fQ2LISNIGA2Y 2NRAIAAYLIESd /£ Al dzSNI & dzNJ

Exception dans lecalendrier

Pour effectuer une exception dans le calendrier, il y a deux possibilités. Pour modifier

dzy AljdzSYSyid tF RIFEGS Rdz 9SNASYSy (s> @2dza L22dz&ST RS
a une autre dans le calendrigdmportant, on ne peut pas déptar le versement dans un autre

Y2AA4Y &A @2dza RS&AANBIT OKIFy3aSNIfl RIFGS Rdz GSNESY
journaliére.

Désirez-vous modifier la date de cette opération pour la nouvelle date choisie?

Non

Pour toute autre exception, cliquer sur la transaction journaliere.
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Les exceptions permises
Date: ChangerlaRIF 1S RS f Q2LISNI GA2Yy ®

Aucun versement [/ K| Yy I SNJ 0D ¥ RAR Id2ANSE dz)MIRHA |j €zSNJ |j dzQA f y Qe
a cette date.

Montant planifié : changer le montant planifié de cette opération journaliére.
Encaissé pa¥ a2 RA FA SNJ f S andi€ ¢ caftSopdragioh.Y LI O G LJ

t 2dz2NJ Y2RAFASNI f Q2 LIS NJ A2y .\Bbir £didnfss [Es ofétafiolisdzS NJ & dzNJ
de revenus pour plus de détail.

Cliquer sur pour“enregistref f QSEOSLII A2y ®
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