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Bienvenue 
 

Bienvenue dans le guide ŘŜ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ de Budget Express. Pour rechercher un sujet, consultez 

la table des matières ou effectuez une recherche dans le document. 

  



Budget Express   

5 
 

Assistant

 

.ƛŜƴǾŜƴǳŜ Řŀƴǎ ƭΩŀǎǎƛǎǘŀƴǘ ŘŜ ǎŀƛǎƛe ŘŜ ǾƻǘǊŜ ōǳŘƎŜǘ ƛƴƛǘƛŀƭ Řŀƴǎ .ǳŘƎŜǘ 9ȄǇǊŜǎǎΦ [Ωŀǎǎƛǎǘŀƴǘ Ǿƻǳǎ 

ǇŜǊƳŜǘǘǊŀ ŘΩétablir les informations qui constitueront votre planification de départ. Veuillez 

noter que toutes les informations fournies pourront être modifiées dans le logiciel. 

{ƛ Ǿƻǳǎ ƴŜ ŘŞǎƛǊŜȊ Ǉŀǎ ǳǘƛƭƛǎŜǊ ƭΩŀǎǎƛǎǘŀƴǘ, mais plutôt inscrire manuellement vos opérations, 

cliquer sur όŘƛǎǇƻƴƛōƭŜ ǳƴƛǉǳŜƳŜƴǘ ƭƻǊǎ ŘŜ ƭŀ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ нe budget et plus). Important, 

si vous annulez ƭΩŀǎǎƛǎǘŀƴǘΣ Ǿƻǳǎ ƴŜ ǎŜǊŜȊ Ǉƭǳǎ Ŝƴ ƳŜǎǳǊŜ ŘΩǳǘƛƭƛǎŜǊ ŎŜƭǳƛ-ci. Le logiciel créer un 

sous-poste budgétaire en tout temps, soit le compte bancaire principal. 

{ƛ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ ŘŞƧŁ ƭŜ ƴƻǳǾŜŀǳ .ǳŘƎŜǘ 9ȄǇǊŜǎǎΣ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ǳǘƛƭƛǎŜǊ ƭŀ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ŘΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘŜ 

ǾƻǘǊŜ ŦƛŎƘƛŜǊ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ƎǊŃŎŜ Ł ƭŀ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ŘΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ  pour 

charger le fichier. Cette fonction importe et remplace le fichier de données « database.db » qui 

était installé sur cet ordinateur. Le logiciel ouvrira avec cette nouvelle base de données après 

ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ό¢ŀōƭŜŀǳ ŘŜ ōƻǊŘύΦ  

5ŀƴǎ ƭΩŀǎǎƛǎǘŀƴǘ de saisie de Budget Express, vous serez en mesure de créer votre profil, le 

budget et ŘΩƛƴǎŎǊƛǊŜ Ǿƻǎ ŎƻƳǇǘŜǎ ōŀƴŎŀƛǊŜs, cartes de crédit, vos revenus et vos dépenses. 

 

Profil  
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Prénom (obligatoire) : tǊŞƴƻƳ ŘŜ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭΦ  

Nom (obligatoire) : bƻƳ ŘŜ ŦŀƳƛƭƭŜ ŘŜ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭΦ 

Courriel (optionnel) : /ƻǳǊǊƛŜƭ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭ ŘŜ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ. Dans une version ultérieure, il sera utilisé 

pour communiquer avec le service à la clientèle de Budget Express. 

Téléphone (optionnel) : ¢ŞƭŞǇƘƻƴŜ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭ ŘŜ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ. 

Langue (obligatoire) : Choisir si vous désirez utiliser le logiciel en français ou en anglais. Par 

ŘŞŦŀǳǘ ǳǘƛƭƛǎŜ ƭŀ ƭŀƴƎǳŜ ŘΩƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴΣ ŘƻƴŎΣ ƭŀ ƭŀƴƎǳŜ Řǳ ŦǳǊŜǘŜǳǊ ǳǘƛƭƛǎŞ ƭƻǊǎ Řǳ ǘŞƭŞŎƘŀǊƎŜƳŜƴǘ 

Devise (obligatoire) : Choisir la devise dans laquelle les transactions seront entrées, soit en 

dollar canadien (défaut), des États-Unis, en Euro, en livre britannique ou Réal brésilien.  

Budget 

 

 

Nom (obligatoire) : Nom que vous donnez à votre budget. Ce nom sera affiché dans le haut de 

ƭΩŞŎǊŀƴ ŘŜ .ǳŘƎŜǘ 9ȄǇǊŜǎǎΦ 

Description (obligatoire) : Description longue de votre budget. 

Protéger (optionnel): permets ŘΩƛƴǎŎǊƛǊŜ ǳƴ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ ǇƻǳǊ ǇǊƻǘŞƎŜǊ ƭΩŀŎŎŝǎ Ł ŎŜ ōǳŘƎŜǘΦ 

aŜǘǘǊŜ ƭΩƛƴŘƛŎŀǘŜǳǊ Ł ƻǳƛ ǇƻǳǊ ȅ ƛƴǎŎǊƛǊŜ ǳƴ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜΦ Attention ce mot de passe est 

personnel et ne peut être lu, changé, détruit par le personnel de Budget Express. Conservez-le 

quelque part, ŎŀǊ ǎƛ Ǿƻǳǎ ƭΩƻǳōƭƛez, vous devrez refaire votre budget du début. 
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Nouveau : Inscrire votre mot de passe, ƛƭ ƴΩȅ ŀ aucune restriction sur le format du mot de passe. 

Confirmation : Saisissez de nouveau le mot de passe pour confirmer ƭΩŀǊǊƛƳŀƎŜΦ 

Convertir un budget version 4.0 : Les usagers qui possédaient la version 4.0 et qui désire 

convertir leurs données au lieu de débuter un nouveau budget avec l'assistant pour effectuer 

cette fonction. Voir ici-bas pour la documentation sur la conversion de données. 

 Le budget débutera le 

 

Indiquer la date de début de votre budget. Important, il ne sera pas ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘΩƛƴŘƛǉǳŜǊ ŘŜǎ 

opérations antérieures à cette date dans ce budget. 

Par défaut la date du jour est choisiŜΣ ŎƘŀƴƎŜǊ ǇƻǳǊ ƭŜ ŘŞōǳǘ ŘŜ ƭΩŀƴƴŞŜ ǇǊŞŎŞŘŜƴǘŜΣ ŘŜ ƭΩŀƴƴŞŜ 

suivante ou choisir vous-même la date grâce à ƭΩƻǇǘƛƻƴ ζ choisir une date ».  

/ŜǘǘŜ ŘŀǘŜ ǎŜǊŀ ŎŜƭƭŜ ŘŜ ŘŞŦŀǳǘ ǳǘƛƭƛǎŞŜ ƭƻǊǎ ŘŜ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ŘŜǎ ƻǇŞǊŀǘƛƻƴǎΦ 
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Comptes 

 

Par défaut, le logiciel a déjà choisi un sous-poste budgétaire de compte, car un compte principal 

dans Budget Express est obligatoire. Cliquer sur le bouton   pour inscrire le solde du compte 

(zéro par défaut) ou modifier sa description, icône, ǘŀǳȄ ŘΩƛƴǘŞǊşǘ ƻǳ ƭƛƳƛǘŜ ŘŜ ŎǊŞŘƛǘΦ  

Ajouter des comptes bancaires en cliquant dans la fenêtre de gauche, la case du sous-poste 

budgétaire  et la flèche dans le centre  pour ajouter le sous-poste à vos comptes. 

Vous pourrez modifier le compte principal avec celui-Ŏƛ ǎƛ Ǿƻǳǎ ƭŜ ŘŞǎƛǊŞΣ ƛƭ Ŝǎǘ ƻōƭƛƎŀǘƻƛǊŜ ŘΩŀǾƻƛǊ 

un compte principal dans Budget Express. 

Vous pouvez créer un nouveau sous-poste de compte en cliquant sur  . Voir 

ŘƻŎǳƳŜƴǘŀǘƛƻƴ ǎǳǊ ƭŀ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ƴƻǳǾŜŀǳ ŎƻƳǇǘŜ ŘŜ ōŀƴǉǳŜ, pour plus de détail. 

Si vous avez choisi ou créé un compte par erreur, utilisez la poubelle pour le détruire de 

vos comptes (pas de la liste suggérée de Budget Express).  

Cliquer sur Suivant ǇƻǳǊ ǇŀǎǎŜǊ Ł ƭΩŞǘŀǇŜ ŘŜǎ ŎǊŞŘƛǘǎ ou sur Précédent  

ǇƻǳǊ ǊŜǾŜƴƛǊ Ł ƭΩŞǘŀǇŜ Řǳ ōǳŘƎŜǘΦ 
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Crédit 

. 

Ajouter des crédits en cliquant dans la fenêtre de gauche, la case du sous-poste budgétaire 

 et la flèche dans le centre  pour ajouter le sous-poste à vos crédits.  

Cliquer sur le bouton   pour inscrire le solde du crédit, sa description, ŎƘŀƴƎŜǊ ŘΩicône, 

inscrire son ǘŀǳȄ ŘΩƛƴǘŞǊşǘ ƻǳ sa limite de crédit. 

Vous pouvez créer un nouveau sous-poste de crédit en cliquant sur  . Voir documentation 

ǎǳǊ ƭŀ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ƴƻǳǾŜŀǳ ŎǊŞŘƛǘΣ pour plus de détail. 

Si vous avez choisi ou créé un crédit par erreur, utilisé la poubelle pour le détruire de vos 

comptes (pas de la liste suggérée de Budget Express). 

Cliquer sur Suivant ǇƻǳǊ ǇŀǎǎŜǊ Ł ƭΩŞǘŀǇŜ ŘŜǎ ǊŜǾŜƴǳǎ ou sur Précédent  

ǇƻǳǊ ǊŜǾŜƴƛǊ Ł ƭΩŞǘŀǇŜ Řǳ ŎƻƳǇǘŜΦ 
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Revenus 

 

[Ωŀǎǎƛǎǘŀƴǘ ŘŜ ǊŜǾŜƴǳǎ Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ŎƘƻƛǎƛǊ ƭŜǎ sous-postes budgétaires de revenu que vous 

désirez planifier dans votre budget. Cliquer sur le poste budgétaire, par exemple « Paie et 

avantage sociaux » pour voir tous les sous-postes budgétaires de revenu compris dans « Paie et 

avantage sociaux ». bƻǘŜǊ ǉǳŜ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŘŜ ƭΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴ ǎƻƴǘ ǘƻǳƧƻǳǊǎ ǎŀƛǎƛŜǎ Řŀƴǎ ƭŜ sous-

poste budgétaire. 

 

 

Ajouter des revenus en cliquant dans la fenêtre de gauche, la case du sous-poste budgétaire 

 et la flèche dans le centre  pour ajouter le sous-poste à vos revenus. Vous pouvez 

choisir un ou plusieurs sous-postes à la fois avant de cliquer sur la . 

Cliquer sur le bouton   pour inscrire les informations du revenu, soit sa description, changer 

ŘΩicône, son montant, sa fréquence et le compte/crédit dans lequel le revenu sera encaissé. 
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Vous pouvez créer un nouveau sous-poste de revenus en cliquant sur  . Voir 

ŘƻŎǳƳŜƴǘŀǘƛƻƴ ǎǳǊ ƭŀ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ƴƻǳǾŜŀǳ sous-poste de revenus, pour plus de détail. 

Si vous avez choisi ou créé un sous-poste de revenus par erreur, utiliser la poubelle pour le 

détruire de vos revenus (pas de la liste suggérée de Budget Express). 

Cliquer sur Suivant ǇƻǳǊ ǇŀǎǎŜǊ Ł ƭΩŞǘŀǇŜ des dépenses ou sur Précédent  

pouǊ ǊŜǾŜƴƛǊ Ł ƭΩŞǘŀǇŜ Řes crédits. 
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Dépenses 

 

[Ωŀǎǎƛǎǘŀƴǘ ŘŜ ŘŞǇŜƴǎŜǎ Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ŎƘƻƛǎƛǊ les sous-postes budgétaires que vous désirez 

planifier dans votre budget, parmi les postes budgétaires de dépense. Cliquer sur le poste 

budgétaire, par exemple « Alimentation » pour voir tous les sous-postes budgétaires de 

ŘŞǇŜƴǎŜǎ ŘΩŀƭƛƳŜƴǘŀǘƛƻƴ ǉǳŜ .ǳŘƎŜǘ 9ȄǇǊŜǎǎ Ǿƻǳǎ ǇǊƻǇƻǎŜΦ Noter que les données de 

ƭΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴ ǎƻƴǘ ǘƻǳƧƻǳǊǎ ǎŀƛǎƛŜǎ Řŀƴǎ ƭŜ sous-poste budgétaire. 

 

 

Ajouter des dépenses dans la fenêtre de gauche, en cliquant dans la case du sous-poste 

budgétaire  et la flèche dans le centre  pour ajouter le sous-poste à vos dépenses.  
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Cliquer sur le bouton   pour inscrire les informations de dépense, soit sa description, 

ŎƘŀƴƎŜǊ ŘΩicône, son montant, sa fréquence et le compte/crédit dans lequel la dépense sera 

payée. 

Vous pouvez créer un nouveau sous-poste de dépense en cliquant sur  . Voir 

ŘƻŎǳƳŜƴǘŀǘƛƻƴ ǎǳǊ ƭŀ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ƴƻǳǾŜŀǳ sous-poste de dépense, pour plus de détail. 

Si vous avez choisi ou créé un sous-poste de dépense par erreur, utiliser la poubelle pour 

le détruire de vos dépenses (pas de la liste suggérée de Budget Express). 

Cliquer sur Suivant pour passer à la fin ou sur Précédent  pour revenir à 

ƭΩŞǘŀǇŜ Řes revenus. 

 

Fin 

 

Cliquer sur  ǇƻǳǊ ǎƻǊǘƛǊ ŘŜ ƭΩŀǎǎƛǎǘŀƴǘ ŘŜ ǎŀƛǎƛΦ ±ƻǳǎ ǎŜǊŜȊ ǊŜŘƛǊƛƎŞ ǾŜǊǎ ƭŜ ŎŀƭŜƴŘǊƛŜǊΦ 

Important, l'assistant de saisi ne sera plus disponible pour le budget en cours, donc vous devez 

être certain d'avoir terminé avant de cliquer sur le bouton. 

Cliquer sur  pour revenir à la section des dépenses. 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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Configuration 

Profil  

 

Prénom (obligatoire) : tǊŞƴƻƳ ŘŜ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ Ǉrincipal.  

Nom (obligatoire) : bƻƳ ŘŜ ŦŀƳƛƭƭŜ ŘŜ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭΦ 

Courriel (obligatoire) : Adresse courriel principale ŘŜ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ ς Le courriel sera utilisé pour 

communiquer avec le service à la clientèle dans une version ultérieure. 

Téléphone (optionnel) : ¢ŞƭŞǇƘƻƴŜ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭ ŘŜ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ. 

Langue (obligatoire) : Les langues disponibles sont le français ou ƭΩanglais. Par défaut Budget 

Express ǳǘƛƭƛǎŜ ƭŀ ƭŀƴƎǳŜ ŘΩƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴΣ ŘƻƴŎΣ ƭŀ ƭŀƴƎǳŜ Řǳ ŦǳǊŜǘŜǳǊ ǳǘƛƭƛǎŞ ƭƻǊǎ Řǳ ǘŞƭŞŎƘŀǊƎŜƳŜnt. 

Devise (obligatoire) : Choisir la devise dans lequel les transactions seront entrées, soit en dollar 

canadien (défaut), des États-Unis, en Euro, en livre britannique ou le Réal brésilien.  

  

Paramètre du budget 

/Ŝǘ ŞŎǊŀƴ Ŝǎǘ ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜ ƭƻǊǎǉǳŜ ƭΩƻƴ clique sur un budget existant. Elle permet de changer de 

budget, changer son nom ou sa description et pour inscrire, modifier enlever un mot de passe. 
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Budget Express permet la création de plusieurs budgets. La liste des budgets est toujours 

disponible dans le profil. Cliquer sur un des budgets (Nom) pour changer de budget actif.  

 

 

Actif :   Permet de choisir de travailler dans un nouveau budget, mettre actif à « Oui » pour 

changer de budget. Il y a toujours un budget « Actif » dans Budget Express.  

Nom : Nom donné lors de sa création, le champ est modifiable en tout temps. 

Description : Description donnée lors de la création du budget. Champ modifiable en tout 

temps. 

Protéger : permets ŘΩƛƴǎŎǊƛǊŜ ǳƴ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ ǇƻǳǊ ǇǊƻǘŞƎŜǊ ƭΩŀŎŎŝǎ Ł ŎŜ ōǳŘƎŜǘΦ Lorsque 

ƭΩƛƴŘƛŎŀǘŜǳǊ Ŝǎǘ Ł ζ Non ηΣ ƛƭ ƴΩȅ a pas de mot de passe de défini. Mettre à oui pour en définir un 

nouveau. 

Mot de passe 

 

Nouveau : Inscrire le mot de passe que vous désirez utiliser pour ce budget. Important, le mot 

ŘŜ ǇŀǎǎŜ ŀǇǇŀǊǘƛŜƴǘ Ł ƭΩǳǎŀƎŜǊ Il est crypté dans la base de données. Le support à la clientèle de 

Budget Express ne peut vous aider si vous perdez le mot de passe. Conservez-le en lieu sûr, car si 

Ǿƻǳǎ ƭΩƻǳōƭƛŜȊΣ vous devrez refaire votre budget du début. 
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Confirmation : Saisissez de nouveau le mot de passe pour confirmer ƭΩŀǊǊƛƳŀƎŜ ŀǾŜŎ ƭŜ nouveau 

mot de passe 

Lorsque ƭΩƛƴŘƛŎŀǘŜǳǊ est à « Oui », indique que le budget est protégé par un mot de passe. 

Cliquer sur pour modifier celui-ci. 

 

Mot de passe : important, le mot dŜ ǇŀǎǎŜ ǎŀƛǎƛ ŀǇǇŀǊǘƛŜƴǘ Ł ƭΩǳǎŀƎŜǊΣ ƛƭ Ŝǎǘ ŎǊȅǇǘŞ Řŀƴǎ ƭŀ ōŀǎŜ 

de données, le support à la clientèle de Budget Express ne peut vous aider si vous perdez le mot 

de passe.  

Actuel : LƴǎŎǊƛǊŜ ƭŜ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ ŀŎǘǳŜƭ ǇƻǳǊ şǘǊŜ Ŝƴ ƳŜǎǳǊŜ ŘΩŜƴ ŎǊŞŜǊ ǳƴ ƴƻǳǾŜŀǳΦ 

Nouveau : Inscrire votre mot de passe, ƛƭ ƴΩȅ ŀ aucune restriction au contenu du mot de passe. 

Confirmation : Saisissez de nouveau le mot de passe pour confirmer le changement 

Cliquer sur « appliquer les modifications » pour enregistrer les paramètres du budget. Pour 

ǎƻǊǘƛǊ ŘŜ ƭΩŞŎǊŀƴ ǎŀƴǎ ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜǊΣ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŜ · Řŀƴǎ ƭŜ Ƙŀǳǘ Ł ŘǊƻƛǘŜ ŘŜ ƭΩŞŎǊŀƴΦ 

 

Copie de sauvegarde  

Il y a deux étapes importantes pour effectuer votre copie de sauvegarde. La première doit 

être effectuée seulement une fois et la deuxième sera votre copie de sauvegarde régulière. 

1 - Cliquer sur l'écran "À propos". Cet écran est disponible à partir du bouton  : 
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Exportation 

Cette copie doit être effectuée seulement une fois, vous pourrez récupérer vos fichiers 

".bud" (voir point 2) par la suite. 

Cette copie est importante uniquement si vous perdiez le logiciel ou que vous deviez 

l'installer de nouveau.Pour vous permettre d'utiliser les fichiers ".bud (voir point 2)", vous 

devez dôabord exporter et sauvegarder le fichier de la base de données. 

Cliquer sur   pour choisir le répertoire sur lequel vous désirez exporter le 

fichier de la base de données. Le fichier copié se nomme « database.db ». Vous pouvez le 

copier sur votre ordinateur, une clé USB ou un lien infonuagique (Google Drive, One 

drive, Dropbox , etc.). Lorsque le fichier est exporté, vous recevrez le message (en haut à 

droite), « Votre exportation a été effectuée avec succès ». 

 

2 - Pour effectuer une copie de sauvegarde sur un support différent (Clé USB, lien sur le 

"Cloud" (Dropbox, Google Drive, etc.)) utiliser l'utilitaire suivant: . 

Notez bien que la sauvegarde et la restauration d'un fichier s'effectuent par budget. 

Cliquer sur  pour sauvegarder votre fichier. Choisir le répertoire ou le support que 

vous désirez. Le fichier portera l'extension .bud. 
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Pour restaurer un budget, vous devez absolument être dans le budget à restaurer. Cliquer 

sur le bouton  pour aller chercher le fichier de type .bud qui a été préalablement 

sauvegardé. Si vous essayez de restaurer un fichier de budget alors que vous n'êtes pas 

dans ce budget, vous recevrez le message suivant: 
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Nouveau budget 

Utiliser le bouton Ŝƴ ōŀǎ Ł ŘǊƻƛǘŜ ŘŜ ƭΩŞŎǊŀƴ Řǳ ǇǊƻŦƛƭ ǇƻǳǊ ŎǊŞŜǊ ǳƴ ƴƻǳǾŜŀǳ ōǳŘƎŜǘ. Il y a 

deux options, un nouveau budget vierge, ǳǘƛƭƛǎŀƴǘ ƭΩŀǎǎƛǎǘŀƴǘ ŘŜ ǎŀƛǎƛe pour démarrer ou la copie 

ŘΩǳƴ ōǳŘƎŜǘ existant (voir informations dans la prochaine section). 

Pour créer un nouveau budget à partir de zéro, cliquer sur le choix  

Après avoir répondu « Oui » à la question « êtes-vous certain de vouloir créer un nouveau 

budget ηΣ ƭΩŀǎǎƛǎǘŀƴǘ ŘŜ ǎŀƛǎƛe ouvrira et vous pourrez débuter votre nouveau budget. Voir 

documentation ǇƻǳǊ ƭΩŀǎǎƛǎǘŀƴǘ ŘŜ ǎŀƛǎƛe.  

Copie de budget 
[ŀ ŎƻǇƛŜ ŘΩǳƴ ōǳŘƎŜǘ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ŎǊŞŜǊ ǳƴ ƴƻǳǾŜau budget, Ƴŀƛǎ Ŝƴ ŎƻǇƛŀƴǘ ƭŜǎ ƻǇŞǊŀǘƛƻƴǎ ŘΩǳƴ 

ōǳŘƎŜǘ ŜȄƛǎǘŀƴǘΣ ƛƴŎƭǳŀƴǘ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŎƻƴŎƛƭƛŞŜǎΣ Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘΩǳƴŜ ŘŀǘŜ ǇǊŞŎƛǎŜΦ ¢ƻǳǘŜs les 

opérations planifiées et conciliées à partir de cette date seront automatiquement créées dans 

votre nouveau budget. Les données antérieures à cette date ne seront pas copiées, mais seront 

toujours disponibles dans le fichier de budget utilisé pour effectuer la copie. 

Cela est très utile pour alléger vos fichiers de données et aussi pour sauvegarder vos budgets 

passés. Le budget utilisé pour copier le nouveau budget sera conservé dans votre profil pour un 

accès facile. 

;ǾƛŘŜƳƳŜƴǘ Ǿƻǳǎ ƴΩŀǳǊŜȊ Ǉŀǎ ŀŎŎŝǎ Ł ƭΩŀǎǎƛǎǘŀƴǘ ŘŜ ǎŀƛǎƛe après que la copie aura été effectuée. 

Attention, par défaut les soldes des comptes, crédits, épargnes et prêts seront à zéro. Vous 

devrez effectuer un ajustement de solde pour mettre à jour ceux-ci à la date désirée. 

tƻǳǊ ŎǊŞŜǊ ǳƴ ƴƻǳǾŜŀǳ ōǳŘƎŜǘ Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘΩǳƴ ōǳŘƎŜǘ ŜȄƛǎǘŀƴǘΣ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ  
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Après avoir cliqué sur le bouton « Copier un budget », vous serez automatiquement dirigé dans 

le profil pour choisir le budget que vous désirez utiliser pour effectuer la copie. 

Nom : Inscrire le nom de votre nouveau budget 

Description : Inscrivez une description longue de votre nouveau budget 

Protéger   : tŜǊƳŜǘ ŘΩƛƴǎŎǊƛǊŜ ǳƴ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ à votre nouveau budget pour protéger 

ƭΩŀŎŎŝǎ Ł ŎŜ ōǳŘƎŜǘΦ 

Non : Passer à la prochaine étape (Date) 

Oui : Lorsque le bouton est à « Oui », indique que le budget est protégé par un mot de passe. 

 

Important, ƭŜ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ ǎŀƛǎƛ ŀǇǇŀǊǘƛŜƴǘ Ł ƭΩǳǎŀƎŜǊΣ ƛƭ Ŝǎǘ ŎǊȅǇǘŞ Řŀƴǎ ƭŀ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ. Le 

support à la clientèle de Budget Express ne peut vous aider si vous perdez le mot de passe. 

Conservez-le précieusement, car si vous le perdez, vous devrez refaire votre budget du début. 

[ΩŞǉǳƛǇŜ ŘŜ ǎǳǇǇƻǊǘ ŘŜ .ǳŘƎŜǘ 9ȄǇǊŜǎǎ ƴŜ ǇŜǳǘ ǊŞŎǳǇŞǊŜǊ ƭŜǎ Ƴƻǘǎ ŘŜ ǇŀǎǎŜ ǇŜǊŘǳǎ ƻǳ ƻǳōƭƛŞǎΦ 

Nouveau : LƴǎŎǊƛǊŜ ǾƻǘǊŜ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜΣ .ǳŘƎŜǘ 9ȄǇǊŜǎǎ ƴΩƻōƭƛƎŜ ŀǳŎǳƴŜ ǊŜǎǘǊƛŎǘƛƻƴ ŀǳ ŎƻƴǘŜƴǳ 

du mot de passe. 

Confirmation : Saisissez de nouveau le mot de passe pour confirmer le contenu 
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Le nouveau budget débutera le 

Le choix de la date à cette étape est très important, toutes les opérations égales ou supérieures 

à cette date, incluant les données conciliées, seront copiées dans le nouveau budget. Toutes les 

données antérieures à cette date ne seront pas copiées, mais seront conservées dans le fichier 

de budget original. 

Les choix sont 

- Date du jour 

- Le 1er ƧŀƴǾƛŜǊ ŘŜ ƭΩŀƴƴŞŜ Ŝƴ ŎƻǳǊǎ 

- Le 1er ƧŀƴǾƛŜǊ ŘŜ ƭΩŀƴƴŞŜ ǎǳƛǾŀƴǘŜ  

- Choisir une date. Le ŎŀƭŜƴŘǊƛŜǊ ǎΩƻǳǾǊƛǊŀ Ŝǘ Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǘǘǊŀ ŘŜ ŎƘƻƛǎƛǊ ƭŀ ŘŀǘŜ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ 

désirez utiliser pour débuter votre budget. 

 

Poste budgétaire 

 

Les postes budgétaires sont utilisés pour regrouper les dépenses de même famille. Chaque sous-

poste est obligatoirement associé à un poste budgétaire.  

Les opérations sont effectuées uniquement sur les sous-postes budgétaires. Les postes 

budgétaires sont utilisés pour regrouper les sous-postes dans les rapports et analyses. 

Il est possible de modifier cette association en tout temps.  

Par défaut, Budget Express propose une série de postes budgétaires, Ƴŀƛǎ ƛƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘΩŜƴ 

ajouter à votre guise. 

Chaque type ŘΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴ όwŜǾŜƴǳǎΣ ŘŞǇŜƴǎŜΣ ŎƻƳǇǘŜΣ crédit, épargne et prêt) vient avec leurs 

séries de postes budgétaires. 

Cliquer sur la catégorie ŘΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴ (Revenus, dépense, compte, crédit, épargne et prêt) pour 

voir les postes budgétaires associés à ceux-ci. 
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Nom : Nom du poste budgétaire. Le nom est celui qui apparaît dans les rapports, analyses et lors 

ŘŜ ƭΩŀǎǎƻŎƛŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ sous-poste à un poste budgétaire. 

Description : Description du poste budgétaire. PŀǊ ŘŞŦŀǳǘ ŀǳŎǳƴŜ ŘŜǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ƴΩŜǎǘ ǎŀƛǎƛe. 

Utilisez le bouton « modifier » pour entrer une description pour un poste existant. 

 

Cliquer sur ce bouton pour modifier les informations (Nom, description ou logo (cliquer sur le 

logo)) du poste budgétaire. 

  

/ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ŎŜ ōƻǳǘƻƴ ǇƻǳǊ ǎǳǇǇǊƛƳŜǊ ǳƴ ǇƻǎǘŜ ōǳŘƎŞǘŀƛǊŜΦ ±ŜǳƛƭƭŜȊ ƴƻǘŜǊ ǉǳΩƛƭ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ǇƻǎǎƛōƭŜ 

de détruire un poste budgétaire associé à un sous-poste budgétaire. ±ŜǳƛƭƭŜȊ ŘΩŀōƻǊŘ ŜƴƭŜǾŜǊ ƭŜ 

lien de ce poste budgétaire avec tous les sous-postes avant de le supprimer. 

 

Nouveau poste budgétaire 

 

Appuyer sur le bouton « ajouter » pour créer un nouveau poste budgétaire pour cette catégorie 

ŘΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴΦ 

 

Nom : Inscrire le nom du nouveau poste budgétaire (obligatoire) 

Description : 9ƴǘǊŜǊ ǳƴŜ ŘŜǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ǇƻǳǊ ŎŜ ƴƻǳǾŜŀǳ ǇƻǎǘŜ ōǳŘƎŞǘŀƛǊŜΣ ǎΩƛƭ ȅ ŀ ƭƛŜǳ 

  

Cliquer sur le bouton pour y ajouter une icône.  

 

Cliquer sur enregistrer pour créer le nouveau poste budgétaire. 
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Cliquer sur le bouton Annuler pour ne pas sauvegarder le poste budgétaire en mode création. 

Ajouter une opération 

Cliquer sur ce bouton pour ajouter une opération dans ƭŜ ǘȅǇŜ ŘΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴ du poste budgétaire 

en cours. Voir la section « Opérations » ǇƻǳǊ Ǉƭǳǎ ŘŜ ŘŞǘŀƛƭ ǎǳǊ ŎƘŀǉǳŜ ǘȅǇŜ ŘΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴ ŘŜ 

Budget Express. 

Sous-postes budgétaires 
Les sous-postes budgétaires sont utilisés pour identifier vos opérations. Toutes les opérations 

sont effectuées en utilisant un sous-poste budgétaire que ce soit des revenus, dépenses, 

comptes bancaires, cartes de crédit, placements ou prêts. 

Chaque sous-poste budgétaire appartient obligatoirement à un poste budgétaire. 

 

Nom : Nom, par défaut, du sous-poste budgétaire 

Description : Description du sous-poste ōǳŘƎŞǘŀƛǊŜΣ ǇŀǊ ŘŞŦŀǳǘ ŀǳŎǳƴŜ ŘŜǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ƴΩŜǎǘ ǎŀƛǎƛe, 

utiliser le bouton « modifier » pour entrer une description pour un sous-poste existant. 

 

Cliquer sur ce bouton pour modifier les informations (Nom, description ou logo) du sous-poste 

budgétaire. 

  

Cliquer sur ce bouton pour supprimer un sous-ǇƻǎǘŜ ōǳŘƎŞǘŀƛǊŜΦ ±ŜǳƛƭƭŜȊ ƴƻǘŜǊ ǉǳΩƛƭ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ 

possible de détruire un sous-poste budgétaire associé à une opératiƻƴΦ ±ŜǳƛƭƭŜȊ ŘΩŀōƻǊŘ 

supprimer la ou les transactions associées à ce sous-poste. 
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Nouveau sous-poste budgétaire 

 

Appuyer sur le bouton « ajouter » pour créer un nouveau sous-poste budgétaire. 

 

Nom (obligatoire) : Inscrire le nom du nouveau sous-poste budgétaire  

Description (optionnel): Entrer une description pour ce nouveau sous-ǇƻǎǘŜ ōǳŘƎŞǘŀƛǊŜΣ ǎΩƛƭ ȅ ŀ 

lieu. 

 Cliquer sur ce bouton pour ajouter une icône à ce nouveau sous-poste à partir de la liste 

de Budget Express.  

 

 

Cliquer sur "enregistrer" pour créer le nouveau sous-poste budgétaire. 

 

Cliquer sur le bouton annuler pour ne pas sauvegarder le sous-poste budgétaire en mode 

création. 

Ajouter une opération 

Cliquer sur ce bouton pour ajouter une opération dans ƭŜ ǘȅǇŜ ŘΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴ du sous-poste 

budgétaire en cours. Voir la section « Opérations » pour plus de détail sur chaque type 

ŘΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴ ŘŜ .ǳŘƎŜǘ 9ȄǇǊŜǎǎΦ 
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À propos (Import/Export de la base de données) 

Cet écran est disponible à partir du bouton :  

 

/Ŝǘ ŞŎǊŀƴ Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ǾƻƛǊ ƭŜǎ ǾŜǊǎƛƻƴǎ ŘŜ ƭŀ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ Ŝǘ ŘŜ ƭΩ!ǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴΦ 

Normalement ces deux versions doivent être pareilles. 

Import/Export  

tƻǳǊ Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǘǘǊŜ ŘΩŜŦŦŜŎǘǳŜǊ ǳƴŜ ŎƻǇƛŜ ŘŜ ǎŀǳǾŜƎŀrde ou pour vous permettre de travailler 

ǎǳǊ ǳƴŜ ƳşƳŜ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ǎǳǊ Ǉƭǳǎ ŘΩǳƴ ƻǊŘƛƴŀǘŜǳǊΣ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ŜȄǇƻǊǘŜǊ ƭŜ ŦƛŎƘƛŜǊ ŘŜ ƭŀ 

base de données.  

Cliquer sur  pour choisir le répertoire sur lequel vous désirez exporter le fichier 

de la base de données. Le fichier se nomme « database.db ». Vous pouvez le copier sur votre 

ordinateur, une clé USB ou un lien infonuagique (Google Drive, One drive, Dropbox , etc.). 

Lorsque le fichier est exporté, vous recevrez le message (en haut à droite), « Votre exportation a 

été effectuée avec succès ». 

Pour importer le fichier de données, cliquer sur  , une fenêtre ouvrira pour vous 

permettre de rechercher le fichier de données, nommé « database.db » sur votre ordinateur, 

une clé USB ou un lien infonuagique. Lorsque lΩƻƴ ƛƳǇƻǊǘŜ ǳƴ ŦƛŎƘƛŜǊΣ Ǿƻǳǎ ŘŜǾŜȊ ŘΩŀōƻǊŘ 

répondre « Oui » à la question   

dans ce cas Budget Express rafraîchit le logiciel pour ouvrir la nouvelle base de données dans le 

ŘŜǊƴƛŜǊ ōǳŘƎŜǘ ǳǘƛƭƛǎŞ ƭƻǊǎ ŘŜ ƭΩŜȄǇƻǊǘŀǘƛƻƴ Řǳ ŦƛŎƘƛŜǊΦ  
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Important : [ƻǊǎǉǳŜ ƭΩƻn importe un fichier de données « database.db », le fichier importé 

remplace le fichier qui était en place précédemment.  
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Conversion 

La conversion est permise uniquement pour les données de la version 4.0 de Budget 

Express et pour les transferts de PC vers PC. Il nôest pas possible techniquement 

dôeffectuer une conversion de PC vers Mac. 

Attention, la conversion est suggérée uniquement pour les budgets de petite taille. De 

plus nous vous conseillons fortement de débuter la conversion en 2018. Pour ceux qui 

aimeraient la documentation pour savoir comment créer un nouveau budget dans la 

version 4, suivre ce lien (en ligne). 

La conversion de la version 4.0 vers 5.0 est très différente de celui de la version 3 vers 4, 

car la version 5 utilise une toute nouvelle technologie, ce qui nô®tait pas le cas dans les 

anciennes versions. 

Donc vous devrez effectuer manuellement la correspondance de vos différents comptes 

avec les nouveaux comptes de Budget Express. Noter que seulement les comptes sont 

convertis, pas les sous-catégories. Si vous aviez créé des sous-catégories vous devriez les 

créer de nouveau (menu configuration) dans Budget Express lorsque vous aurez terminé 

la conversion. Selon le nombre de comptes que vous avez, le temps de conversion peut 

varier entre 10 à 20 minutes maximum. 

Pour vous aider lors de la correspondance, voici un fichier (en ligne) contenant tous les 

nouveaux postes de Budget Express. Noter bien que tous les postes originaux de la 

version 4.0 ont été répétés dans la version 5.0. 

Important,  si le fichier que vous désirez convertir possède un mot de passe, vous devez 

préalablement l'enlever dans la version 4.0. 

https://budget-express.com/V4/Nouveau%20budget.pdf
http://budget-express.com/V5/Liste%20des%20postes%20-%20sous-postes%20budgétaire.pdf
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Dans le budget, placer ƭΩƛƴŘƛŎŀǘŜǳǊ Convertir un budget version 4.0 à « OUI ». 

[ΩŞŎǊŀƴ ƻǳǾǊƛǊŀ ǳƴ ƴƻǳǾŜŀǳ ǇŀƴƻǊŀƳŀ ǇƻǳǊ Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǘǘǊŜ ŘŜ ŘŞǇƻǎŜǊ ǾƻǘǊŜ ŦƛŎƘƛŜǊ ŘŜ 

données, de type BDG de la version 4.0. 

 

Cliquer pour parcourir votre ordinateur et trouver votre fichier. Les fichiers de la version 4.0 

sont souvent dans le répertoire Mes documents de votre ordinateur. 
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Choisir la date de début de votre conversion. Cette date est très importante, car la conversion 

sera effectuée uniquement avec les comptes actifs de votre version 4.0 à partir de cette date. Si 

vous décidez de convertir vos données depuis plusieurs années, le temps de conversion sera 

ultimement allongé. 

 

Cliquer sur « Suivant pour débuter la conversion. 

Association des postes 

 

/ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŜ ǘȅǇŜ ŘΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴ όRevenu par exemple) pour voir tous les postes de revenus qui 

avaient été définis dans le fichier de la version 4.0. 
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Cliquer sur Associer, une fenêtre ouvrira vous permettant de faire la correspondance entre le 

compte que vous désirez associer de la version 4.0 avec un nouveau sous-poste de la version 

5.0. 

Choisir le bon sous-poste budgétaire et cliquer Sélectionner. Il sera toujours possible de corriger 

une association tant et aussi longtemps que vous nΩavez pas terminé votre conversion. 

 

Vous devez effectuer ŎŜǘǘŜ ŀǎǎƻŎƛŀǘƛƻƴ ǇƻǳǊ ǘƻǳǎ Ǿƻǎ ǘȅǇŜǎ ŘΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴǎ ǇǊŞǎŜƴǘǎ Řŀƴǎ .ǳŘƎŜǘ 

Express 4.0. Dans la section compte, bous ne verrez pas le compte principal (appeler compte 

courant dans Budget Express 4.0), celui-ci est associé par défaut au compte principal de Budget 

Express 5.0. 

Noter que les prêts ƴΩŜȄƛǎǘŀƛŜƴǘ pas la version 4.0 ils étaient partie intégrante des crédits, dans la 

version 5.0, une section « prêt » a été ajoutée, donc dans les types crédits et prêts vous aurez 

accès aux comptes de type crédits et prêts. 

Lorsque vous avez terminé ŘΩŀǎǎƻŎƛŜǊ ǘƻǳǎ Ǿƻǎ ŎƻƳǇǘŜǎΣ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ {ǳƛǾŀƴǘ ǇƻǳǊ ǇŀǎǎŜǊ Ł ƭŀ 

ǇǊƻŎƘŀƛƴŜ ŞǘŀǇŜΣ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ŘŜ Ǿƻǎ ǎƻƭŘŜǎΦ /ŜŎƛ Ŝǎǘ ƭŀ ŘŜǊƴƛŝǊŜ ŞǘŀǇŜ ŘŜ ƭŀ ŎƻƴǾŜǊǎƛƻƴΦ 

 

Inscrivez vos soldes, incluant celui du compte courant/principal à la date de début que vous avez 

choisi lors de la création de votre budget. Notez bien que les soldes seront inscrits dans Budget 

Express 5.0 à la date précédente de celle-ci. Par exemple si vous aviez choisi le 1er janvier 2018, 

les soldes seront inscrits le 31 décembre 2017. 
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/ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ !ǇǇƭƛǉǳŜǊ ǇƻǳǊ ƭŀƴŎŜǊ ƭŀ ŎƻƴǾŜǊǎƛƻƴ ƻǳ ǎǳǊ !ƴƴǳƭŜǊ ǇƻǳǊ ǊŜǘƻǳǊƴŜǊ Ł ƭΩŞŎǊŀƴ 

ŘΩŀǎǎƻŎƛŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ǎƻǳǎ-postes budgétaire. 

Selon le nombre de données à convertir, le système peut prendre quelques secondes avant de 

ǊŀŦǊŀƞŎƘƛǊ ƭΩŞŎǊŀƴΦ ±ƻǳǎ ǎŜǊŜȊ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘ ŘƛǊƛƎŞ Řŀƴǎ ƭŜ ŎŀƭŜƴŘǊƛŜǊ ŀǇǊŝǎ ƭŀ ŎƻƴǾŜǊǎƛƻƴΦ 
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Nouvelle opération 
/ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŀ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜ ŘΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴ (voir menu des opérations) pour voir les opérations déjà 

effectuées ou pour en créer une nouvelle. 

Cliquer sur pour créer une nouvelle opération. 

Revenus 

 

Sous-poste budgétaire : Budget Express vous suggère une série de sous-postes budgétaires. 

Choisir le sous-poste budgétaire dans lequel vous désirez effectuer une opération. Les sous-

postes budgétaires sont présentés par poste budgétaire pour vous aider à mieux catégoriser et 

trouver ceux-ci. Si le sous-poste budgétaire de revenu que vous désirez créer ƴΩŜȄƛǎǘŜ ǇŀǎΣ 

cliquer sur le bouton « Nouveau » ou aller dans le menu de configuration pour ajouter un ou des 

sous-postes budgétaires de revenus. 

Créer un nouveau sous-poste de revenus 

 

Cliquer sur ce bouton pour créer un nouveau sous-poste budgétaire. Veuillez noter que le 

nouveau sous-poste ōǳŘƎŞǘŀƛǊŜ ǎŜǊŀ ŎŜƭǳƛ ŀŦŦƛŎƘŞ ǇƻǳǊ ŎǊŞŜǊ ƭΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴ ŘŜ ǊŜǾŜƴǳǎ, ŀǇǊŝǎ ƭΩŀǾƻƛǊ 
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enregistré. Toutefois il vous sera possible de changer le sous-ǇƻǎǘŜ ōǳŘƎŞǘŀƛǊŜ ƻǳ ŘΩŜƴ ŎǊŞŜǊ ǳƴ 

nouveau si vous le désirez. 

!ÊÏÕÔ ÄȭÕÎ sous-poste budgétaire 

 

Poste budgétaire : Indiquer à quel poste budgétaire ce sous-poste sera associé. Si aucun poste 

budgétaire répond à vos critères, vous pouvez en créer un nouveau dans le menu 

« Configuration » (voir section sur les postes budgétaires dans ce document). 

Image  : /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭΩƛƳŀƎŜ ǇƻǳǊ ŀƧƻǳǘŜǊ ǳƴ ƭƻƎƻ Ł ǾƻǘǊŜ ƴƻǳǾŜŀǳ ǇƻǎǘŜ ōǳŘƎŞǘŀƛǊŜΦ  

Nom (obligatoire) : Inscrire le nom du nouveau sous-poste budgétaire  

Description (optionnel): Entrer une description pour ce nouveau sous-ǇƻǎǘŜ ōǳŘƎŞǘŀƛǊŜΣ ǎΩƛƭ ȅ ŀ 

lieu. [ŀ ŘŜǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ǎŜǊŀ ǳǘƛƭƛǎŞŜ Řŀƴǎ ƭŜ ƳŜƴǳ ŘŜǎ ƻǇŞǊŀǘƛƻƴǎ Ŝǘ ƭŜǎ ǊŀǇǇƻǊǘǎ ŘΩŀƴŀƭȅǎŜǎΦ 

 : Cliquer sur ce bouton pour ajouter le nouveau sous-poste budgétaire. Après 

ƭΩŀƧƻǳǘ Řǳ sous-poste, Ǿƻǳǎ ǊŜǘƻǳǊƴŜȊ Řŀƴǎ ƭŜ ƳŜƴǳ ŘŜ ƭΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴ Řǳ ǊŜǾŜƴǳΦ [Ŝ ƴƻǳǾŜŀǳ ǇƻǎǘŜ 

sera saisi par défaut. 

 : Cliquer sur ce bouton pour annuler la création du nouveau poste budgétaire et 

ǊŜǘƻǳǊƴŜǊ ŀǳ ƳŜƴǳ ŘŜ ƭΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴ ŘŜ ǊŜǾŜƴǳΦ 
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-------------- wŜǘƻǳǊ Ł ƭΩécran des opérations de revenu -------------- 

Description : Entrer une description pour cette opération. La description sera utilisée dans le 

ƳŜƴǳ ŘŜǎ ƻǇŞǊŀǘƛƻƴǎ Ŝǘ ƭŜǎ ǊŀǇǇƻǊǘǎ ŘΩŀƴŀƭȅǎŜǎΦ 

Montant : Inscrire le montant de revenu à recevoir pour chaque période pour la fréquence (voir 

les fréquences ici-bas). Par exemple si le revenu est de 200$ par semaine, inscrire 200. 

Fréquence 

La fréquence est utilisée pour distribuer dans le temps les montants de revenus. 

Choisir la fréquence :  

- Mois : Un nombre de mois 

- Semaine : Un nombre de semaines 

- Jour : Un nombre de jours  

- Année : ¦ƴ ƴƻƳōǊŜ ŘΩannées 

- Bimensuelle : Deux fois par mois. Indiquer les deux dates pour lesquels le revenu sera 

encaissé chaque mois (souvent le 01 et le 15).  

- Quelques fois : Choisir les dates dans le calendrier pour lesquels le revenu sera encaissé 

- Une seule fois : Choisir la date pour laquelle sera revenu sera encaissé. 

À tous les :  

Pour les fréquences : Mois, semaine, jour et année, choisir le nombre de fréquences que le 

revenu sera encaissé. Par exemple « 2 », le revenu sera encaissé toutes les deux semaines 

suivant la date de début indiqué ici-bas. Par défaut, toutes les fréquences sont à 1. 

Attention, toute opération mensuelle datée un 31 est traitée comme "Fin de mois".  

Tout ce qui est 29 et 30 fonctionnera comme les autres jours sauf pour février. 

a) Une opération du 29 du mois, pour février, sera reportée au 1er mars (1 jour plus tard) pour 

une année non bissextile. Effectuer une excepǘƛƻƴ ǇƻǳǊ ŎƻǊǊƛƎŜǊ ƭŀ ŘŀǘŜΣ ǎΩƛƭ ȅ ŀ ƭƛŜǳΦ 

b) Une opération du 29 du mois, pour février, sera bien le 29 février lors d'une année bissextile 

c) Une opération du 30 du mois, pour février, sera reportée au 2 mars (2 jours plus tard) pour 

une année non bissextileΦ 9ŦŦŜŎǘǳŜǊ ǳƴŜ ŜȄŎŜǇǘƛƻƴ ǇƻǳǊ ŎƻǊǊƛƎŜǊ ƭŀ ŘŀǘŜΣ ǎΩƛƭ ȅ ŀ ƭƛŜǳΦ 

d) Une opération du 30 du mois, pour février, sera reportée au 1er mars (1 jour plus tard) lors 

d'une année bissextile. 9ŦŦŜŎǘǳŜǊ ǳƴŜ ŜȄŎŜǇǘƛƻƴ ǇƻǳǊ ŎƻǊǊƛƎŜǊ ƭŀ ŘŀǘŜΣ ǎΩƛƭ ȅ ŀ ƭƛŜǳΦ 

 

 Fréquence : bimensuelle :  
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Indiquer ƭŜǎ ŘŜǳȄ ŘŀǘŜǎ Řŀƴǎ ƭŜ Ƴƻƛǎ Řƻƴǘ ƭŜ ǊŜǾŜƴǳ ǎŜǊŀ ŜƴŎŀƛǎǎŞΣ Řŀƴǎ ƭΩŜȄŜƳǇƭŜΣ ƭŜ мer et le 15 

de chaque mois. Lorsque la date est toujours la dernière date du mois, choisir « Dernier jour » 

dans « Et ». 

Fréquence : quelques fois :  

 

Choisir dans le calendrier les différentes dates auxquelles ce revenu sera enregistré. Le montant 

par défaut est celui indiqué dans la case « Montant η ŘŜ ƭΩŜƴ-ǘşǘŜ ŘŜ ƭΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴ, mais il est 

modifiable pour chacune des dates. 

Fréquence : Une seule fois :  

 

Choisir ou inscrire la date unique à laquelle ce revenu sera encaissé. 

Date de début : Pour les fréquences mois, semaine, jour, année et bimensuel, indiquez la date 

de début pour laquelle ce revenu sera encaissé. 

Date de fin : Pour les fréquences, mois, semaine, jour, année et bimensuel, indiquer, ǎΩƛƭ ȅ ŀ ƭƛŜǳΣ 

la date à laquelle ce revenu ne sera plus enregistré. Attention dans le cas où on ne connaît pas la 

daǘŜ ƻǳ ǉǳΩƛƭ ƴΩȅ Ŝƴ ŀ ǇŀǎΣ ƭŀƛǎǎŜǊ ce champ libre (voir prochain champ « Pour toujours »). 
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Pour toujours Oui/Non:  5ŀƴǎ ƭŜ Ŏŀǎ ƻǴ ŀǳŎǳƴŜ ŘŀǘŜ ŘŜ Ŧƛƴ ƴΩŀ ŞǘŞ ƛƴŘƛǉǳŞe ǎǳǊ ƭΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴΣ Ǿƻǳǎ 

pouvez laisser le choix « Pour toujours η Ł hǳƛΦ 5ŀƴǎ ƭŜ Ŏŀǎ ƻǴ ƛƭ ƴΩȅ ŀ Ǉŀǎ ŘŜ ŘŀǘŜ ŘŜ Ŧƛƴ, mais 

ǉǳŜ ƭŜ ǊŜǾŜƴǳ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ « pour toujours », indiquer dans le champ suivant (le temps de faire) le 

nombre de versements de ce revenu. aşƳŜ ǎƛ ŀǳŎǳƴŜ ŘŀǘŜ ŘŜ Ŧƛƴ ƴΩŜǎǘ ǎǇŞŎƛŦƛŞŜ ƭŜ ƭƻƎƛŎƛŜƭ 

arrêtera les versements après avoir atteint le nombre indiqué dans ce champ. 

 

Impact 

 

Indiquer le compte de banque ou de crédit dans lequel ce revenu sera encaissé. Par défaut le 

système choisit toujours le compte bancaire indiqué comme « principal » dans les comptes. 

Exceptions 
[Ŝǎ ŜȄŎŜǇǘƛƻƴǎ Ŧƻƴǘ ǊŞŦŞǊŜƴŎŜ ŀǳȄ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴǎ ŘΩǳƴŜ ƻǇŞǊŀǘƛƻƴ ƧƻǳǊƴŀƭƛŝǊŜ ŘŜ ǊŜǾŜƴǳ ƻǳ de 

dépense. Les exceptions peuvent être effectuées à deux endroits. Directement dans une 

opération ou dans le calendrier. Important, ƭΩŜȄŎŜǇǘƛƻƴ permet un changement pour une date 

Ŝƴ ǇŀǊǘƛŎǳƭƛŜǊΦ tƻǳǊ ƳƻŘƛŦƛŜǊ ƭΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴ ŀǳ ŎƻƳǇƭŜǘΣ voir section des opérations. 

Exception dans les opérations 

Pour créer une nouvelle exception de revenu cliquer sur le  dans la section des exceptions 

ŘΩǳƴŜ ƻǇŞǊŀǘƛƻƴ ŜȄƛǎǘŀƴǘŜ. 
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[ΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴ ǇǊŞǎŜƴǘŜ ǘƻǳǘŜǎ ƭŜǎ ŘŀǘŜǎ ƧƻǳǊƴŀƭƛŝǊes prévues pour cette opération. 

Vous pouvez naviguer entre les dates pour choisir la date 

ŜȄŀŎǘŜ ŘŜ ƭΩŜȄŎŜǇǘƛƻƴΦ 

Les exceptions possibles : 

- !ǳŎǳƴ ǾŜǊǎŜƳŜƴǘΦ aŜǘǘǊŜ ƭΩƛƴŘƛŎŀǘŜǳǊ Ł « Oui » pour ne pas créer de versement à cette 

date. 

- aƻƴǘŀƴǘ ŘŜ ƭΩŜȄŎŜǇǘƛƻƴ. Indiquer le montant dŜ ƭΩexception pour cette date. 

- 5ŀǘŜ ŘŜ ƭΩŜȄŎŜǇǘƛƻƴΦ LƴŘƛǉǳŜǊ ƭŀ ƴƻǳǾŜƭƭŜ ŘŀǘŜ ŘŜ ŎŜ ǾŜǊǎŜƳŜƴǘΦ 

- Mode de paiement. Changer le mode de paiement prévu de cette opération. 

Lƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘΩŜŦŦŜŎǘǳŜǊ ŘŜǎ ŜȄŎŜǇǘƛƻƴǎ ǎǳǊ ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ Ŏŀǎ Řŀƴǎ la même exception, par exemple, 

changer la date et le montant. 

Une exception crée toujours une trace, sous la forme suivante . La date indiquée 

Ŝǎǘ ŎŜƭƭŜ ŘŜ ƭΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴ ƻǊƛƎƛƴŀƭŜΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŜ ōƻǳǘƻƴ ǇƻǳǊ ǾƻƛǊ ƻǳ ƳƻŘƛŦƛŜǊ ƭΩŜȄŎŜǇǘƛƻƴΦ 

Exception dans le calendrier 

Pour effectuer une exception dans le calendrier, il y a deux possibilités. Pour modifier 

ǳƴƛǉǳŜƳŜƴǘ ƭŀ ŘŀǘŜ Řǳ ǾŜǊǎŜƳŜƴǘΣ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ŘŞǇƭŀŎŜǊ όŘǊŀƎ ŀƴŘ ŘǊƻǇύ ƭΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ŘŀǘŜ 

à une autre dans le calendrier. Important, on ne peut pas déplacer le versement dans un autre 

ƳƻƛǎΣ ǎƛ Ǿƻǳǎ ŘŞǎƛǊŜȊ ŎƘŀƴƎŜǊ ƭŀ ŘŀǘŜ Řǳ ǾŜǊǎŜƳŜƴǘ ǇƻǳǊ ǳƴ ŀǳǘǊŜ ƳƻƛǎΣ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴ 

journalière. 

  

 

Pour toute autre exception, cliquer sur la transaction journalière. 
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Les exceptions permises : 

Date : Changer la ŘŀǘŜ ŘŜ ƭΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴΦ 

Aucun versement Υ /ƘŀƴƎŜǊ ƭΩƛƴŘƛŎŀǘŜǳǊ Ł ζ OUI ηΣ ǇƻǳǊ ƛƴŘƛǉǳŜǊ ǉǳΩƛƭ ƴΩȅ ŀǳǊŀ Ǉŀǎ ŘŜ ǾŜǊǎŜƳŜƴǘ 

à cette date. 

Montant planifié : changer le montant planifié de cette opération journalière. 

Encaissé par Υ aƻŘƛŦƛŜǊ ƭŜ ŎƻƳǇǘŜ ŘΩƛƳǇŀŎǘ Ǉƭanifié de cette opération. 

tƻǳǊ ƳƻŘƛŦƛŜǊ ƭΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴ ƎƭƻōŀƭŜΣ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ . Voir section sur les opérations 

de revenus pour plus de détail. 

Cliquer sur pour "enregistrer" ƭΩŜȄŎŜǇǘƛƻƴΦ  




























































































































